แบบตรวจราชการ
ศาล......................................................................................................  วันที่เข้าตรวจ...................................................  ผู้ตรวจ.....ส่วนวิชาการและงานคดี..........
ส่วน/กลุ่มงาน............................................................... ชื่อ-สกุลเจ้าหน้าที่ผู้ให้ข้อมูลของหน่วยรับตรวจ...........................................................  โทรศัพท์.............................

	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	งานที่ตรวจ ส่วน/กลุ่มงานบริการประชาชนและประชาสัมพันธ์
	๑.  มีการจัดทำคู่มือ/ขั้นตอนการปฏิบัติงาน   และปฏิบัติงานตามที่กำหนดไว้อย่างครบถ้วน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๒.  ให้บริการเขียนคำร้อง คำขอ คำร้องขอปล่อยชั่วคราว ฯลฯ แก่ประชาชนผู้มาติดต่อขอรับบริการ(ระเบียบข้าราชการฝ่ายตุลาการว่าด้วยการปล่อยชั่วคราว พ.ศ. ๒๕๔๘ และข้อบังคับประธานศาลฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์วิธีและเงื่อนไขเกี่ยวกับการเรียกประกันฯ  พ.ศ. ๒๕๔๘)
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๓.  มีประกาศและเผยแพร่ระเบียบและ แนวทางปฏิบัติในการปล่อยชั่วคราวให้ประชาชนผู้มาติดต่อราชการทราบ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๔.  มีระบบการควบคุมและตรวจสอบกรณีใช้บุคคล/ตำแหน่ง ในการยื่นคำร้องขอปล่อยชั่วคราว
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๕   มีทะเบียนคุมบัญชีทรัพย์/หลักประกัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	๖.  มีระบบควบคุมและตรวจสอบกรณีใช้หลักทรัพย์ในการยื่นคำร้องขอปล่อยชั่วคราว
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๗.  มีระบบควบคุมและติดตามเอกสารหลักฐาน กรณีศาลอนุญาตผ่อนผันให้แสดงหลักฐานประกอบการยื่นคำร้องขอประกันชั่วคราว เช่น ใบยินยอมคู่สมรส หนังสือรับรองจากต้นสังกัด
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๘.  มีวิธีการแจ้งอายัดหรือแจ้งถอนอายัด /หลักทรัพย์/หลักประกันในการปล่อยชั่วคราวแล้วแต่กรณีไปยังหน่วยงานที่เกี่ยวข้องโดยไม่ชักช้า
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	9.  มีทะเบียนคุมข้อมูลสถิติเกี่ยวกับคำสั่งศาลในการยื่นคำร้องขอปล่อยชั่วคราว
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	10. มีการผลิตสื่อประชาสัมพันธ์เพื่อเผยแพร่ความรู้ผ่านช่องทางต่าง ๆ เช่น เว็บไซต์ สื่อออนไลน์ อินโฟกราฟฟิก  QR code แผ่นพับฯลฯ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๑๑. มีป้ายระบุขั้นตอนการดำเนินงานและระยะเวลา ในการให้บริการ ให้ประชาชนทราบ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๑๒. รายงานผลการดำเนินงานประชาสัมพันธ์รายไตรมาสภายในวันที่ ๕ ของเดือนในไตรมาสแรก            (ที่ ศย 015/ว.8 (ป)  ลว. ๒7 ธ.ค. ๒๕59)
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	





- 3 -
	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	๑๓.  มีพนักงานต้อนรับประจำศาล ทำหน้าที่ต้อนรับอำนวยความสะดวก และให้บริการแก่ประชาชนผู้มาติดต่อราชการพร้อมจัดทำบันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอผู้บริหารเป็นประจำทุกวัน
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๑๔.  จัดให้มีเครื่องแต่งกายของพนักงานต้อนรับประจำศาล โดยใช้สีฟ้าพร้อมติดป้ายชื่อที่หน้าอกด้านซ้าย
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	15. มีรายงานการเขียนคำร้องขอปล่อยชั่วคราวให้แล้วเสร็จภายใน 1 ชม.นับแต่ที่ได้รับคำร้องขอจนกระทั่งศาลมีคำสั่ง เสนอต่อผู้บังคับบัญชาประจำทุกเดือน(ตาม มิติที่ 1ข้อ 031-3ประเด็นที่ 1)     
(ข้อมูลนี้ใช้เฉพาะศาลจังหวัด ศาลแขวง และศาลจังหวัดที่มีอำนาจพิจารณาคดีแขวง)
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	16. มีรายงานการเขียนคำร้องขอปล่อยชั่วคราว/การตรวจคำร้องขอปล่อยชั่วคราวที่ดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 30 นาที นับแต่ได้รับคำร้องขอจนกระทั่งศาลมีคำสั่ง เสนอต่อผู้บังคับบัญชาประจำทุกเดือน             (ตาม มิติที่ 1ข้อ 051-6ประเด็นที่ 1)
(ข้อมูลนี้ใช้เฉพาะศาลเยาวชนและครอบครัวฯ)
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	17.  มีรายงานการเขียนคำร้องขอรับค่าสินไหมทดแทนในคดีตาม ป.วิอาญา ม.44/1 ที่ดำเนินการแล้วเสร็จภายใน 30 นาทีนับแต่ที่ได้รับเอกสารเสนอต่อผู้บังคับบัญชาประจำทุกเดือน (ตามมิติที่ 1กลุ่มศาลจังหวัด ศาลแขวง และศาลจังหวัดที่มีอำนาจพิจารณาคดีแขวง ข้อ031-3ประเด็นที่ 2 และ มิติที่ 1กลุ่มศาลเยาวและครอบครัวฯข้อ 051-6ประเด็นที่ 2)
(ข้อมูลนี้ใช้ทุกศาล)
	

  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	


- 4 -

	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	18.  มีรายงานการส่งคำร้องขอปล่อยชั่วคราวไปยังศาลสูงภายใน 1 วันทำการนับแต่ศาลมีคำสั่ง เสนอต่อผู้บังคับชาประจำทุกเดือน  (ตาม มิติที่ 1
ข้อ 031-3 ประเด็นที่ 3)
(ข้อมูลนี้ใช้เฉพาะศาลจังหวัด ศาลแขวง และศาลจังหวัดที่มีอำนาจพิจารณาคดีแขวง)
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	19.มีรายงานการให้บริการเขียนคำร้องอื่น ๆ นอกเหนือจากคำร้องในข้อ 16 และข้อ 17 เช่น คำร้องขอรับรองบุตร คำร้องเกี่ยวกับคดีความรุนแรงในครอบครัว ฯลฯ เสนอต่อผู้บังคับบัญชาประจำทุกเดือน (มิติที่ 1กลุ่มศาลเยาวและครอบครัวข้อ051-6ประเด็นที่ 3 )
(ข้อมูลนี้ใช้เฉพาะศาลเยาวชนและครอบครัวฯ)
	

  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	20. จัดทำสมุดควบคุมการเขียนคำร้อง คำฟ้องในคดีมโนสาเร่ที่ดำเนินการแล้วเสร็จภายใน 1 วันทำการ นับแต่ได้รับเอกสารครบถ้วน และรายงานเสนอผู้บังคับบัญชาเป็นประจำทุกเดือน (ตาม มิติที่ 1 ข้อ 031-3 ประเด็นที่ 5) 
(ข้อมูลนี้ใช้เฉพาะศาลแขวง)
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	21. มีฐานข้อมูลเกี่ยวกับการปล่อยชั่วคราว ที่ถูกต้อง ครบถ้วน เป็นปัจจุบันและสามารถเรียกใช้ข้อมูลได้อย่างสะดวก
	
	

	
	    21.1 ฐานข้อมูลคดีที่มีการปล่อยชั่วคราว 
            ทั้งหมด(ไม่มีประกัน มีประกัน มีประกัน
            และมีหลักประกัน)
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	 21.2 ฐานข้อมูลคดีที่มีการปล่อยชั่วคราว โดย
            แยกประเภทหลักประกันเช่น เงินสด
            โฉนด นส.3 นส.3ก หนังสือแสดง
            กรรมสิทธิ์ห้องชุด สลาก/สมุดบัญชีเงิน
            ฝากประจำบุคคล กรมธรรม์ประกัน
            อิสรภาพ  
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	  21.3  มีการจัดเก็บหลักประกันโดยแยกเป็นดังนี้
    - มีการแยกสัญญาประกันที่ยังไม่สิ้นสุด
          - มีการแยกสัญญาประกันที่สิ้นสุดแล้ว
            รอตรวจคืน
         - มีการผิดสัญญาประกัน อยู่ระหว่างบังคับ
            คดี
	

  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	22.  มีการมอบหมายให้ผู้อำนวยการ หัวหน้าส่วน/กลุ่มหรือข้าราชการอื่น ที่ได้รับมอบหมาย เป็นผู้ควบคุม ดูแล  ช่วยเหลือพนักงานต้อนรับประจำศาลในการให้บริการประชาชน

	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	23.  มีการประเมินความพึงพอใจของผู้มารับบริการในการให้บริการของพนักงานต้อนรับประจำศาล
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	24.  มีการสรุปและรายงานผลการประเมินความพึงพอใจ เพื่อแก้ไขและพัฒนางานบริการอย่างต่อเนื่อง
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	25.  มีการพัฒนาความรู้ ทักษะ และจิตสำนึก ในการให้บริการประชาชนแก่ข้าราชการศาลยุติธรรม/ศาลยุติธรรม/เจ้าหน้าที่และพนักงานรักษาความปลอดภัยอย่างสม่ำเสมอ
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	26. มีการบันทึกข้อมูลปรับผู้ประกันกรณีผู้ประกันผิดสัญญาประกันทันที
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	27. รายงานผลโครงการเผยแพร่คำพิพากษาศาลชั้นต้นประจำทุกเดือน ตามหนังสือ สนง.อธิบดีผู้พิพากษาภาค 4 ที่ศย 304.001/ว96 ลงวันที่ 17 ต.ค.2561 และ ศย 304.001/ว7 ลงวันที่ 4 ก.พ.2563 
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	




- 7 -

	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	

28. มีการรายงานจำนวนเด็กและเยาวชนที่มีรายงานการคัดกรองสภาพกาย จิต สังคม และการจำแนกเด็กหรือเยาวชนจากนักจิตวิทยาหรือบุคลากรทางการแพทย์ เพื่อประกอบการพิจารณาพิพากษาคดี โดยเปรียบเทียบกับจำนวนเด็กหรือเยาวชนทั้งหมดที่เข้าสู่แผนแก้ไขบำบัดฟื้นฟูตามคำสั่งศาล  เสนอต่อผู้บังคับบัญชาทราบเป็นประจำทุกเดือน  (ตามมิติที่ 1 ข้อ 051-5 )
(ข้อมูลนี้ใช้สำหรับศาลเยาวชนและครอบครัวฯ)
	


  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


- 8 –
	

	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	งานที่ตรวจ ส่วน/กลุ่มงานบริการประชาชนและประชาสัมพันธ์ การคุ้มครองสิทธิเสรีภาพ
	๑.  มีทะเบียนคุมการใช้อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ (EM) และรายงานการใช้อุปกรณ์ดังกล่าวตามคำสั่งศาลโดยคิดคิดเป็นร้อยละของการนำอุปกรณ์มาใช้ เสนอผู้บังคับบัญชาทราบทุกเดือน (ตาม มิติที่ 1 กลุ่มศาลจังหวัด ศาลแขวง และศาลจังหวัดที่มีอำนาจพิจารณาคดีแขวง ข้อ 034-12 ประเด็นที่ 1)   
(ข้อนี้ใช้เฉพาะศาลจังหวัด ศาลแขวงและศาลที่มีอำนาจพิจารณาคดีแขวง)
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  


	

	


	
3.   มีการจัดห้องสืบพยานเด็กประจำศาล  
	  ปฏิบัติครบทุกข้อ
  ไม่ปฏิบัติครบทุกข้อ เนื่องจาก...................
............................................................................ 

	

	
	4.  มีระบบฐานข้อมูลที่เป็นปัจจุบันของการคุ้มครองสิทธิเสรีภาพ เช่น
5.๑..............................................
5.2..............................................
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	5. มีการรายงานข้อมูลคดีการปล่อยชั่วคราวผู้ต้องหาหรือจำเลยในวันหยุดราชการ ส่งไปยังสำนักงานอธิบดีผู้พิพากษาภาค 4 ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน และเสนอต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อทราบเป็นประจำทุกเดือน (ตามหนังสือ สนง.อธิบดีผู้พิพากษาภาค 4 ที่ ศย304.001/ว13(ป)ลว.2 มีค.2563)
	

  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	งานที่ตรวจ ส่วน/กลุ่มงานบริการประชาชนและประชาสัมพันธ์ ศูนย์บังคับคดีนายประกัน
	๑ .มีสารบบคุมกรณีผิดสัญญาประกันเมื่อศาลมีคำสั่งปรับผู้ประกัน (คู่มือแนวทางการบังคับคดีนายประกันสำนักวิชาการศาลยุติธรรม ๒๕6๐)
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๒.  มีทะเบียนคุมสำนวนการบังคับคดีนายประกัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๓.  มีทะเบียนคุมสำนวนการบังคับคดีนายประกันกรณีมอบอำนาจให้ศาลอื่นบังคับคดีแทน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๔. มีคำสั่งแต่งตั้งเจ้าพนักงานศาลที่มีอำนาจหน้าที่บังคับคดีผู้ประกัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๕. มีระบบการตรวจสอบรายชื่อผู้ถูกบังคับคดีตามสัญญาประกันว่าเป็นผู้ถูกศาลมีคำสั่งพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาดหรือไม่
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๖.  มีระบบควบคุมการติดตามสืบทรัพย์
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	๗. มีการรายงานผลการบังคับคดีและการสืบหา หลักทรัพย์ไปยังสำนักงานศาลยุติธรรมภายในวันที่ ๒๐ของเดือนธันวาคม, มีนาคม, มิถุนายน, กันยายน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๘.  จัดทำข้อมูลสารบบควบคุมการบังคับคดีผู้ประกันตามแบบฟอร์มที่สำนักกิจการคดีกำหนดให้ (ด่วนที่สุด ศย.๐๒๔/ว.๖๕(ป) ลว           ๑ พ.ค. ๒๕๖๑)
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	9.  มีรายงานข้อมูลคดีที่มีหลักประกันที่ศาลมีหมายบังคับคดีจัดส่งหลักประกันไปยัง สนง.บังคับคดีได้ภายใน 3 เดือน นับแต่วันที่ศาลออกหมายบังคับคดีเสนอต่อผู้บังคับบัญชาประจำทุกเดือน 

	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	10.  มีรายงานข้อมูลคดีที่ไม่มีหลักประกันที่มีการตรวจสอบตามแนวทางเกี่ยวกับการบังคับคดีและ การสืบหาหลักทรัพย์ลูกหนี้ตามคำพิพากษาได้ภายใน 3 เดือน นับแต่วันที่ศาลออกหมายบังคับคดี เสนอต่อผู้บังคับบัญชาประจำทุกเดือน       

	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	11.  มีฐานข้อมูลเกี่ยวกับการบังคับคดีผู้ประกันที่ถูกต้อง ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน สามารถเรียกใช้ข้อมูลได้สะดวก และทราบได้ว่าอยู่ในขั้นตอนใด
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	งานอื่นที่ได้รับมอบหมาย
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	ปัญหาข้อขัดข้อง
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	แนวทางแก้ไข
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	ข้อสังเกต
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




       ลงชื่อ............................................ผู้รายงาน                                                                                                           ลงชื่อ.........................................
          (..................................................)                                                                                                                       (...............................................)
  ตำแหน่ง.................................................                                                                                                          ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล................................

       ลงชื่อ..............................................                                                                                                                    ลงชื่อ..........................................
          (..................................................)                                                                                                                     (................................................)
        ผู้อำนวยการฯ....................                                                                                                                                   อธิบดีผู้พิพากษาภาค 4
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	งานที่ตรวจ ส่วน/กลุ่มงานบริหารจัดการคดี
งานรับฟ้อง
	๑.   มีการจัดทำคู่มือ/ขั้นตอนการปฏิบัติงาน และปฏิบัติงานตามที่กำหนดไว้อย่างครบถ้วน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๒.  มีแผนผังการปฏิบัติงานประกาศให้ให้ประชาชนทราบอย่างชัดเจน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ 
	

	
	๓.  ดำเนินการเกี่ยวกับการรับฟ้องทุกประเภทคดีโดยนำระบบ E-Filing มาใช้ 
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	4.  มีการดำเนินการสแกนคำฟ้อง คำร้อง คำขอและเอกสารด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ตามคำสั่งของสำนักงานศาลยุติธรรมครบถ้วนเป็นปัจจุบัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ 
 
	

	
	5.  มีสมุดคุมสำนวนผัดฟ้อง ฝากขังระหว่างสอบสวน และบันทึกข้อมูลโปรแกรมงานผัดฟ้อง ฝากขังระหว่างสอบสวน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	6.  มีสมุดคุมรับฟ้องคดีแพ่ง คดีอาญา คดีสาขา และบันทึกข้อมูลในโปรแกรมงานรับฟ้อง
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	7.  มีประกาศอัตราค่าธรรมเนียมศาล
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	8.  มีประกาศระยะเวลาในการให้บริการให้ประชาชนทราบ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	9.  การพิมพ์คำสั่งเบิกตัวผู้ต้องหา


	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	10.  การตรวจสอบตัวผู้ต้องหา/จำเลยและสอบคำให้การผู้ต้องหา/จำเลย
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๑1. มีการนำระบบเครือค่ายภายใน (LAN) มาใช้ในการตรวจสอบเลขคดี/ชื่อคู่ความ/วันนัด วันยื่นฟ้อง/วันยื่นคำให้การฯลฯ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๑2. มีการตรวจสอบความถูกต้องรายงานความประจำวัน เสนอต่อผู้บริหารทราบทุกวัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๑3. รายงานคดีตามระเบียบราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมว่าด้วยการรายงานคดีสำคัญในศาลชั้นต้นและศาลชั้นอุทธรณ์ต่อประธานศาลฎีกา และการรายงานคดีในและการตรวจสำนวนคดีสำนักงานอธิบดีผู้พิพากษาภาค พ.ศ. ๒๕๖2 ระเบียบสำนักงานอธิบดีผู้พิพากษาภาค 4 ว่าด้วยการรายงานคดีและการตรวจสำนวนคดี พ.ศ. 2562   (ตามหนังสือ
      - ศย๓๐๔.๐๐๑/ว.53 ลว. 5 เม.ย.2562
      - ศย304.001(E)/ว27 ลว.24 เม.ย.2563)

	

  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	14.  มีวิธีการดำเนินการควบคุมการรายงานคดีให้ครบถ้วนตามระเบียบตามข้อ 13. และดำเนินการ อย่างไร

	  ปฏิบัติ  อย่างไร............................................ ............................................................................................................................................................
  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	15.  รายงานข้อมูลคดีคดีความเกิด ตามหนังสือสนง.อธิบดีผู้พิพากษาภาค 4 ที่ ศย 304.001/ว 7(ป) ลว. 4 กพ.2563 และแนวทางการรายงานข้อมูลประจำเดือนฯ ข้อ 1.1  ภายในระยะเวลาที่กำหนด
	
  ปฏิบัติ  

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	16. มีการรายงานปริมาณคดีที่พิจารณาพิพากษาแล้วเสร็จเมื่อเปรียบเทียบกับปริมาณคดีที่ขึ้นสู่ศาลทั้งหมด  โดยเสนอต่อผู้บังคับบัญชาทราบเป็นประจำทุกเดือน
(ตามมิติที่ 1 ข้อ 051-4 )
(ข้อมูลนี้ใช้เฉพาะศาลเยาวชนและครอบครัวฯ)
	
  ปฏิบัติ  

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	งานที่ตรวจ ส่วน/กลุ่มงานบริหารจัดการคดี
งานอุทธรณ์-ฎีกา
	๑.  มีการจัดทำคู่มือ/ขั้นตอนการปฏิบัติงาน   และปฏิบัติงานตามที่กำหนดไว้อย่างครบถ้วน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๒.  มีแผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงานประกาศ ให้ประชาชนทราบอย่างชัดเจน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๓.  มีคำสั่งมอบหมายเจ้าหน้าที่ให้ปฏิบัติเกี่ยวกับงานอุทธรณ์ - ฎีกา เป็นปัจจุบัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๔.  ลงบัญชีรับและส่งคำฟ้องอุทธรณ์เป็นปัจจุบัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๕.  ลงบัญชีรับและส่งคำฟ้องฎีกาเป็นปัจจุบัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๖.  ดำเนินการเกี่ยวกับการรับฟ้อง/การเบิกตัวจำเลย การนัดฟังคำพิพากษาและคำสั่งการขอทุเลาการบังคับคดี/การขยายระยะเวลาระหว่างอุทธรณ์ - ฎีกา
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๗.  ลงสารบบคำพิพากษาศาลอุทธรณ์-ศาลฎีกาเป็นปัจจุบัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	๘.  มีการนำระบบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ระบบ  เครือข่าย (LAN) มาดำเนินการในเรื่อง...
	
	

	
	8.1 ตรวจสอบวันยื่นอุทธรณ์ - ฎีกา
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	8.2 ตรวจสอบวันครบกำหนดยื่นคำแก้
      อุทธรณ์ - ฎีกา
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	8.3 ตรวจสอบวันยื่นคำแก้อุทธรณ์ - ฎีกา
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	8.4 ตรวจสอบวันครบกำหนดส่งสำนวน
      ขึ้นสู่ศาลสูง
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	8.5 ตรวจสอบวันรับสำนวนจากศาลสูง
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	8.6 ตรวจสอบความเคลื่อนไหวของ
      สำนวน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	๙.  มีการตรวจสอบความถูกต้องของสำนวนก่อน
     รายงานเพื่อส่งสำนวนก่อนส่งศาลสูง
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๑๐. การส่งสำนวนไปศาลอุทธรณ์หรือศาลฎีกา 
      สามารถส่งได้ภายใน ๓ วันทำการ นับแต่
      ศาลมีคำสั่งให้ส่ง
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๑๑.  มีการจัดทำเอกสารและมีหนังสือทวงถามไป
       ยังศาลสูงว่ามีคดีค้างอยู่ที่ศาลสูงภายในเดือน
      กุมภาพันธ์ของทุกปี (ระเบียบ กบศ.ว่าด้วย
      งานธุรการเกี่ยวกับสำนวนความและเอกสาร
      พ.ศ. ๒๕๕๗ ข้อ ๑๔)
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๑๒. รายงานสถิติข้อมูลการรับ-ส่งสำนวนไปศาลสูง
      เสนอต่อผู้บังคับบัญชาทราบเป็นประจำทุกเดือน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	งานที่ตรวจ ส่วน/กลุ่มงานบริหารจัดการคดี
งานหมาย
	๑.  มีการจัดทำคู่มือ/ขั้นตอนการปฏิบัติงานตามที่กำหนดไว้อย่างครบถ้วน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๒.  มีแผนผังการปฏิบัติงานประกาศให้ประชาชนทราบอย่างชัดเจน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๓.  มีการนำระบบการขอหมายจับ ระบบข้อมูลหมายจับ (AWIS) มาใช้ในการปฏิบัติงาน 100%
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๔.  มีบัญชีคุมหมายค้น หมายค้น
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	5.  มีบันทึกหมายเหตุเมื่อมีการรายงานผลการตรวจค้นตามหมายค้น/หมายจับ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	6.  มีบัญชีคุมหมายขังระหว่างสอบสวน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	7.  มีบัญชีคุมหมายขังระหว่างไต่สวนหรือพิจารณา
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	8.  มีบัญชีคุมหมายจับ ระหว่างไต่สวนมูลฟ้องหรือพิจารณา
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	9.  มีบัญชีคุมหมายจำคุก/กักขัง ระหว่างอุทธรณ์-ฎีกา
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	10. มีบัญชีคุมหมายจำคุก/กักขังเมื่อคดีถึงที่สุด
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	11. มีบัญชีคุมหมายปล่อย
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	12. ในคดีอาญา มีการวางระบบควบคุมและตรวจสอบการออกหมายปล่อยเมื่อคดีถึงที่สุดกรณีไม่มีการอุทธรณ์หรือฎีกา (อธิบาย)
(๑) ............................................................
(2) ............................................................
(3) ............................................................

	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	13.  มีบัญชีพิเศษโทษประหารชีวิต โทษจำคุกตลอดชีวิตแยกไว้ต่างหาก เมื่อไม่มีการอุทธรณ์จะได้ส่งศาลอุทธรณ์ตามกฎหมาย
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	14.  มีบัญชีตรวจสอบการรับ-จ่ายหมายประจำวันกับเจ้าหน้าที่ราชทัณฑ์และตำรวจ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	15.  เจ้าหน้าที่ผู้ออกหมายซึ่งเป็นผู้เขียนหรือพิมพ์ลงชื่อหรือพิมพ์ชื่อของตนในหมาย
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	16.  ผู้อำนวยการหรือเจ้าพนักงานศาลที่ได้รับมอบหมายตรวจสอบและลงนาม กำกับในหมายก่อนเสนอผู้พิพากษา
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	17.  จำนวนในหมายให้ใช้ตัวอักษรเช่นจำคุก ๑ ปี ให้ใช้หนึ่งปี
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	18.  เมื่อเพิกถอนหมายจับควรหมายเหตุในบัญชีคุมหมายจับและออกหลักฐานการเพิกถอนให้แก่ผู้ถูกจับ (ที่ นว ๗๑/๒๕๒๕ ลว. ๒๗ ส.ค. ๒๕๒๕)
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	19.  มีระบบควบคุมการส่งคำคู่ความ(ส่งหมาย)
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	20.  มีการแจ้งผลการส่งหมายและคำคู่ความผ่านทางเว็บไซด์ หรือระบบแอพพลิเคชั่นไลน์
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	21.  จัดสถานที่ปิดประกาศหรือวางแฟ้มอัตราค่าป่วยการ ค่าพาหนะในการส่งคำคู่ความ, หมาย ให้คู่ความ ทนายความทราบอย่างเหมาะสมชัดเจน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	22. ดำเนินการเกี่ยวกับการเบิกจ่ายคำคู่ความ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	23. มีการนำระบบอิเล็กทรอนิกส์ “ระบบรายงานและติดตามผลการส่งหมายข้ามเขตระหว่างศาล(summons)” มาใช้ในการปฏิบัติงานการส่งและรับคำคู่ความ ระหว่างศาล

	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	งานที่ตรวจ ส่วน/กลุ่มงานบริหารจัดการคดีงานเกี่ยวกับสำนวนความและเอกสาร
	๑.   มีการจัดทำคู่มือ/ขั้นตอนการปฏิบัติงานตามที่กำหนดไว้อย่างครบถ้วน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๒.   มีแผนผังการปฏิบัติงานประกาศให้ประชาชนทราบอย่างชัดเจน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๓.   จัดทำบัญชีคุมการรับสำนวนฟ้องใหม่เข้าแต่ละวัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๔.   จัดทำบัญชีคุมคดีดำในคดีแพ่ง คดีอาญา           คดีล้มละลาย คดีศาลทหาร และคดีอื่นๆ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๕.   จัดทำบัญชีคุมคดีแดงในคดีแพ่ง คดีอาญา   คดีล้มละลาย คดีศาลทหาร และคดีอื่นๆ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๖.   จัดทำบัญชีคุมการเบิกจ่ายสำนวนในแต่ละวัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๗.   จัดเก็บสำนวนแยกประเภทคดีและเรียงหมายเลขคดีแดงจากน้อยไปหามาก
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	๘.  จัดทำหูสำนวนเป็นสีต่าง ๆ ในแต่ละปีแยกตามประเภทคดี
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๙.   จัดทำ บัญชีคุมสำนวนส่งศาลอุทธรณ์-ฎีกา
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๑0. จัดทำบัญชีคุมการรับจ่ายเอกสารของกลาง (คดีแพ่ง-อาญา) และบัญชีคุมจ่ายการเอกสารแยกเก็บของสำนวนคดี
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	11. มีการสแกนคำร้อง คำแถลง และคำสั่งศาล  ในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของสำนักงานศาลยุติธรรม
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๑2. มีโปรแกรมฯ/บัญชีคุมการรับจ่ายสำนวน ระหว่างงานแผนกต่าง ๆ ในแต่ละวัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๑3. ดำเนินการเกี่ยวกับการรับรองคำสั่ง/ คำพิพากษา /รับรองคดีถึงที่สุด ฯลฯ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	14. มีการแนวทางการบริหารจัดการสำนวนคดี เพื่อลดการใช้กระดาษ และลดภาระในการจัดเก็บเอกสาร
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	งานที่ตรวจ ส่วน/กลุ่มงานบริหารจัดการคดี งานเกี่ยวกับสารบบและคำพิพากษา
	๑.  ลงสารบบความคดีแพ่ง  คดีอาญา  คดีผู้บริโภค           เป็นปัจจุบัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๒.  ลงสารบบความคดีอื่น ๆ เช่นคดีคดีละเมิดอำนาจศาล เป็นปัจจุบัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๓.  ลงสารบบคำพิพากษาคดีแพ่ง  คดีอาญา              คดีผู้บริโภค  เป็นปัจจุบัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๔.  ลงสารบบคำพิพากษา/คำสั่ง คดีอื่น ๆ เช่นคดีละเมิดอำนาจศาล คดีร้องขัดทรัพย์   ปัจจุบัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๕.  ลงสารบบการไต่สวนชันสูตรพลิกศพเป็นปัจจุบัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๖. ลงบัสารบบความคดีที่พิจารณาใหม่เป็นปัจจุบัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๗.  ลงสารบบความร้องขัดทรัพย์เป็นปัจจุบัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	งานที่ตรวจ ส่วน/กลุ่มงานบริหารจัดการคดี 
การบริหารด้านธุรการคดี
	๑.มีการจัดการเพื่อลดความเคลื่อนไหวของสำนวนคดีในหน่วยงาน เช่น
๑.๑.........................................
๑.2........................................
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๒.มีระบบควบคุมและตรวจสอบเพื่อป้องกันหรือลดความผิดพลาดในการปฏิบัติงาน เช่น
๒.๑.......................................
๒.2.......................................
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๓.มีแนวทางและหรือมาตรการในการแก้ไขปัญหาหรือความผิดพลาดในการปฏิบัติงาน เช่น
๓.๑..........................................
๓.2..........................................
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	งานอื่นที่ได้รับมอบหมาย
	
	

	
	ปัญหาข้อขัดข้อง
	
	

	
	แนวทางแก้ไข
	
	

	
	ข้อสังเกต
	
	

	
	
	
	



       ลงชื่อ............................................ผู้รายงาน                                                                                                           ลงชื่อ.........................................
          (..................................................)                                                                                                                       (...............................................)
  ตำแหน่ง.................................................                                                                                                          ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล................................

       ลงชื่อ..............................................                                                                                                                    ลงชื่อ..........................................
          (..................................................)                                                                                                                     (................................................)
        ผู้อำนวยการฯ....................                                                                                                                                   อธิบดีผู้พิพากษาภาค 4
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	งานที่ตรวจ ส่วน/กลุ่มงานช่วยพิจารณาคดี
งานหน้าบัลลังก์และบันทึกคำพยานศาล
	๑.  มีการจัดทำคู่มือ/ขั้นตอนการปฏิบัติงาน   และปฏิบัติงานตามที่กำหนดไว้อย่างครบถ้วน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ 
	

	
	๒.  มีแผนผังการปฏิบัติงานประกาศให้ประชาชนทราบอย่างชัดเจน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๓.  มีบัญชีแสดงผลงานการสืบพยานของผู้พิพากษาแต่ละท่านให้ปรากฏว่า มีการสืบพยานคดีประเภทใด ใช้วิธีจดเองหรือบันทึกเทปอย่างละกี่ปาก  เสนอผู้บังคับบัญชาประจำทุกเดือน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๔.  มีบัญชีคุมการรับส่งสำนวนกับแผนกงานต่าง ๆ ในแต่ละวัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ 
	

	
	๕.  เก็บสารบัญในสำนวนและลงบัญชีนัดพิจารณาคดีเสร็จในแต่ละวัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๖.  ให้คู่ความ พยาน และนายประกันลงชื่อในเอกสารต่าง ๆ ให้เรียบร้อยหลังจากศาลพิจารณาคดีแล้วเสร็จ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๗.  มีการส่งสำเนาคำพิพากษาศาลชั้นต้น และศาลสูง หลังการอ่าน (เฉพาะคดีที่มีการรายงานคดี) ไปยัง สนง.อธิบดีผู้พิพากษาภาค 4  ตามหนังสือ สนง.อธิบดีผู้พิพากษาภาค 4 (ที่ ศย ๓๐๔.๐๐๑(E)/ว27 ลว. 24 เมย.2563) และเสนอรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบทุกเดือน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	๘.  จัดทำบัญชีลอยพร้อมสำนวนเสนอ ผู้พิพากษาหัวหน้าศาลเพื่อจ่ายสำนวนล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๗ วัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๙.  ดูแล บำรุงรักษาเครื่องบันทึกเทปเครื่องถอดเทป เครื่องคอมพิวเตอร์หรือพิมพ์ดีดให้อยู่ในสภาพที่ดี
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๑๐. งานพิมพ์คำพิพากษา
	
	

	
	10.1 มีระบบการควบคุมการพิมพ์
        คำพิพากษาเพื่อมิให้เกินกำหนด 
        10 วันทำการนับแต่วันอ่าน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	10.2 มีรายงานผลการพิมพ์คำพิพากษา
        ต่อผู้บังคับบัญชาทุกเดือน

	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	10.3 มีการสแกนคำพิพากษา/คำสั่งศาล
        ลงในระบบอิเล็กทรอนิกส์ฯ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๑๑.  มีการปฏิบัติงานตามคำสั่งท้ายรายงานกระบวนพิจารณาครบถ้วน ถูกต้อง ทันเวลา
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๑๒  มีการนำระบบ Video Conferenceมาใช้ในการสืบพยานประเด็นระหว่างศาลหรือใช้ในการผัดฟ้อง/ฝากขัง
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	๑3.  จัดทำบัญชีขอแรงทนาย
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๑4.  จัดทำบัญชีแจ้งการอ่านคำพิพากษาศาลอุทธรณ์-ศาลฎีกาเสนอผู้บังคับบัญชาทราบประจำทุกเดือน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	15.  มีการรายงานผลการอ่านคำพิพากษาศาลสูงเสนอผู้บังคับบัญชาทราบประจำทุกเดือน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	16.  มีสแกนเอกสาร และคำคู่ความระหว่างพิจารณา ลงในระบบอิเล็กทรอนิกส์ฯ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๑7. รายงานคดีตามระเบียบราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมว่าด้วยการรายงานคดีสำคัญในศาลชั้นต้นและศาลชั้นอุทธรณ์ต่อประธานศาลฎีกา และการรายงานคดีในและการตรวจสำนวนคดีสำนักงานอธิบดีผู้พิพากษาภาค พ.ศ. ๒๕๖2 ระเบียบสำนักงานอธิบดีผู้พิพากษาภาค 4 ว่าด้วยการรายงานคดีและการตรวจสำนวนคดี พ.ศ. 2562 ตามหนังสือ สนง.อธิบดีผู้พิพากษาภาค 4
  - ศย.๓๐๔.๐๐๑/ว.53 ลว. 5 เมษายน 2562
  - ศย.304.001(E)/ว27 ลว 24 เมน.2563
	

  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	18.  มีวิธีการดำเนินการควบคุมการรายงานคดีให้ครบถ้วนตามระเบียบตามข้อ 17. และดำเนินการ อย่างไร

	
  ปฏิบัติ  อย่างไร.......................................... ..............................................................................
  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	งานที่ตรวจ ส่วน/กลุ่มงานช่วยพิจารณาคดี
การจัดการเพื่อรองรับระบบการพิจารณาคดีครบองค์คณะและต่อเนื่อง
	๑.  มีการจัดแบ่งประเภทคดีพิเศษออกจากคดีสามัญและคดีจัดการพิเศษ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๒.  มีกระบวนการจัดการคดีพิเศษ (Fast Track)แยกต่างหากจากคดีสามัญ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๓.  มีการจัดตั้งศูนย์นัดความ,ศูนย์ติดตามพยานในการตรวจสอบความพร้อมของสำนวนและคู่ความเพื่อสนับสนุนกระบวนการพิจารณา 
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๔.  มีการจัดการระบบก่อนวันนัด
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๕.  มีการจัดทำบัญชีนัดความเสนอสำนวนแก่ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	5.1 คดีจัดการพิเศษจ่ายล่วงหน้าก่อนวัน
      นัดพิจารณาไม่น้อยกว่า ๗ วัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	5.2 คดีสามัญและคดีสามัญพิเศษ จ่าย
      ล่วงหน้าก่อนวันนัดสืบพยานไม่น้อย
      กว่า ๒ เดือน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	๗.  มีการจัดวันเฉพาะในสัปดาห์เพื่อพิจารณาคดีจัดการพิเศษ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๘.  มีหนังสือแจ้งเตือนพยานให้มาศาลก่อนวันนัดไม่น้อยกว่า ๑ เดือน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๙.  มีหนังสือแจ้งสิทธิ์ในการมาเป็นพยานศาลที่จะได้รับค่าตอบแทนค่าป่วยการและค่าพาหนะ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๑๐.  มีการจัดเก็บข้อมูลสถิติและรายงานข้อมูลในการเลื่อนคดีคิดเป็นร้อยละและสาเหตุคดีที่เข้าสู่ระบบพิจารณาคดีครบองค์คณะฯ เสนอต่อผู้บังคับบัญชาเป็นประจำทุกเดือน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๑๑.  มีการายงานสถิติคดีจัดการพิเศษตามคู่มือมาตรฐานนิเทศงานธุรการในระบบพิจารณาครบองค์คณะและต่อเนื่องเสนอต่อผู้บังคับบัญชาเป็นประจำทุกเดือน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๑๒.  มีการจัดเก็บข้อมูลระยะเวลาที่ใช้ในการสืบพยานจริงเปรียบเทียบกับระยะเวลาที่นัดไว้ล่วงหน้าในแต่ละเดือน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	๑3.  มีการจัดทำบอร์ดนัดความเป็นปัจจุบัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๑4.  การกำหนดนัดพิจารณาคดีต่อเนื่องนัดไว้
ไม่เกิน......................................................เดือน/ปี  
 (ปัจจุบันนัดถึงวันที่............................................)
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	15. มีการสรุปข้อมูลสถิติการเลื่อนคดีที่เข้าสู่ ระบบการพิจารณาคดีครบองค์คณะและต่อเนื่องเสนอผู้บังคับบัญชา เป็นประจำทุกเดือน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	16.  มีการรายงานจำนวนพยานในคดีอาญาที่มาศาลตามกำหนดนัดสืบพยานเปรียบเทียบกับจำนวนพยานในคดีอาญาที่มีนัดสืบพยานคดีต่อเนื่องทั้งหมดเสนอต่อผู้บังคับบัญชาประจำทุกเดือน ตามมิติที่ 1 ข้อ 031-2 
(ข้อนี้ใช้กับศาลจังหวัด ศาลแขวง และศาลจังหวัดที่มีอำนาจพิจารณาคดีแขวง) 
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	17.  รายงานจำนวนคดีที่สามารถสืบพยานได้แล้วเสร็จภายในวันนัดเปรียบเทียบกับจำนวนคดีที่มีการกำหนดนัดสืบพยานทั้งหมด ตามมิติที่ 2 ข้อ 033-5
(ข้อนี้ใช้กับศาลจังหวัด ศาลแขวง และศาลจังหวัดที่มีอำนาจพิจารณาคดีแขวง)
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	18. รายงานข้อมูลคดีตามหนังสือ สนง.อธิบดีผู้พิพากษาภาค 4 ที่ศย 304.001/ว7(ป) ลงวันที่ 4 ก.พ. 2563 (ตามแนวทางการรายงานข้อมูลประจำเดือนฯ) ไปยัง สนง.อธิบดีผู้พิพากษาภาค 4ภายวันที่ 5 ของทุกเดือน



      18.1  รายงานข้อมูลคดีค้างเกิน 1 ปี




	







  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	           18.2  รายงานข้อมูลคดี จำเลยต้องขัง
                    ระหว่างพิจารณาเกิน 3 เดือน 




	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	           18.3  การรายงานข้อมูลคดีผ่านระบบ 
                    ลิงค์ google sheet
	
  ปฏิบัติ 

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	งานที่ตรวจ  ส่วน/กลุ่มงานช่วยพิจารณาคดี
การบริหารด้านธุรการคดี
	

๑.  มีการจัดการเพื่อลดความเคลื่อนไหวของสำนวนคดีในหน่วยงาน เช่น
๑.๑.........................................
๑.2.........................................

	

  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	

๒.  มีระบบควบคุมและตรวจสอบเพื่อป้องกันหรือลดความผิดพลาดในการปฏิบัติงาน เช่น
2.๑.........................................
2.2.........................................

	

  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	
๓.  มีแนวทางและหรือมาตรการในการแก้ไขปัญหาหรือความผิดพลาดในการปฏิบัติงาน เช่น
3.๑.........................................
3.2.........................................
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	งานที่ตรวจ ส่วน/กลุ่มงานช่วยพิจารณาคดี
การจัดทำระบบการคุ้มครองสิทธิเสรีภาพ
	๑.  จัดให้มีการคุ้มครองสิทธิเสรีภาพตามที่กฎหมายบัญญัติ เช่น
๑.๑.........................................................
๑.2.........................................................
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	2.  มีการจัดห้องสืบพยานเด็กประจำศาล
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ 
	

	
	3.  เผยแพร่และประชาสัมพันธ์การคุ้มครองสิทธิเสรีภาพให้กับผู้มาติดต่อราชการและประชาชนทราบเช่น
3.๑.........................................................
3.2.........................................................
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	4.  มีระบบฐานข้อมูลที่เป็นปัจจุบันของการคุ้มครองสิทธิเสรีภาพ เช่น
4.๑.........................................................
4.2.........................................................

	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	5.  คู่ความผู้มีส่วนได้เสียและบุคคล ที่เกี่ยวข้องได้รับการคุ้มครอง เช่น
5.๑.........................................................
5.2.........................................................
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	  หมายเหตุ : กรณีส่วนงานอื่นเป็นผู้ปฏิบัติ ให้จดแจ้งว่าส่วนงานใดเป็นผู้ปฏิบัติลงในช่องหมายเหตุ
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	งานที่ตรวจ ส่วน/กลุ่มงานช่วยพิจารณาคดี การดำเนินการศูนย์ให้คำปรึกษาฯ แนะนำแก้ไขบำบัดฟื้นฟูเด็กและเยาวชน 

(สำหรับศาลเยาวชนฯ)
	๑.  มีการจัดตั้งศูนย์ให้คำปรึกษาแนะนำและประสานการประชุมฯ และจัดให้มีเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๒.  มีการจัดทำคู่มือ/ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	๓.  มีแผนผังการปฏิบัติงานประกาศ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	4.  มีแผนผังการปฏิบัติงานประกาศให้ประชาชนทราบอย่างชัดเจน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	5.  มีการจัดทำสำนวนศูนย์ให้คำปรึกษาฯ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	6.  มีการจัดทำรายงานข้อมูลจำนวนเด็กและเยาวชนที่นำมาตรการแก้ไขบำบัดฟื้นฟูมาใช้ในการพิจารณาพิพากษาคดีเมื่อเปรียบเทียบกับจำนวนเด็กฯทั้งหมดที่เข้าสู่การพิจารณาคดี โดยคิดเป็นร้อยละ เสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อทราบเป็นประจำทุกเดือน   ตามมิติที่ 1 ข้อ 051-1

	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	7. มีการจัดทำรายงานผลการดำเนินงานแก้ไขบำบัดฟื้นฟูร่วมกับเครือข่ายทางสังคมเสนอต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อทราบเป็นประจำทุกเดือน 
ตามมิติที่ 1 ข้อ 051-2
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	


- 36 -

	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	8. มีการจัดทำสำนวนการจัดทำแผนแก้ไขบำบัดฟื้นฟูฯ และมีการรายงานข้อมูลจำนวนเด็กและเยาวชนฯที่มีการเสนอแผนแก้ไขบำบัดฟื้นฟูต่อศาลภายใน 30 วันนับแต่วันที่ศาลมีคำสั่งแต่งตั้งผู้ประสานการประชุมเมื่อเปรียบเทียบกับจำนวนเด็กฯทั้งหมดที่ศาลมีคำสั่งแต่งตั้งผู้ประสานการประชุมฯ เสนอผู้บังคับทราบประจำทุกเดือน ตามมิติที่ 1 ข้อ 051-3
	

  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	9.  จัดทำบัญชีรายชื่อผู้ให้คำปรึกษาฯ (ระบุสำนวนหมายเลขดำ/หมายเลขแดง)
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ 
 
	

	
	10. จัดทำบัญชีคุมสำนวนศูนย์ให้คำปรึกษาฯ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	11. จัดทำหนังสือแจ้งเตือนผู้ต้องหาหรือจำเลยก่อนวันนัด
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	12. จัดทำบัญชีคุมวันนัดผู้ต้องหาหรือจำเลย
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
	

	
	13. จัดห้องสำหรับให้คำปรึกษาแนะนำเป็นการเฉพาะ ไม่ปะปนกับผู้อื่น
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	14. จัดเก็บสถิติคดีที่เข้าศูนย์ให้คำปรึกษาฯ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	
	
	
	

	
	งานอื่นที่ได้รับมอบหมาย
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	ปัญหาข้อขัดข้อง
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	แนวทางแก้ไข
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	ข้อสังเกต
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




       ลงชื่อ............................................ผู้รายงาน                                                                                                           ลงชื่อ.........................................
          (..................................................)                                                                                                                       (...............................................)
  ตำแหน่ง.................................................                                                                                                          ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล................................

       ลงชื่อ..............................................                                                                                                                    ลงชื่อ..........................................
          (..................................................)                                                                                                                     (................................................)
        ผู้อำนวยการฯ....................                                                                                                                                   อธิบดีผู้พิพากษาภาค 4
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	หัวข้อตรวจ
	รายละเอียดที่ตรวจ
	ผลการตรวจ
	คำแนะนำ

	งานที่ตรวจ ส่วน/กลุ่มงานไกล่เกลี่ยและประนอมข้อพิพาท
	๑. มีคำสั่งจัดตั้งคณะกรรมการบริหารศูนย์ไกล่เกลี่ยฯและจัดบุคลากรรับผิดชอบงานเป็นปัจจุบัน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๒.  จัดให้มีห้องประชุมไกล่เกลี่ยข้อพิพาทและ           สิ่งอำนวยความสะดวกแก่คู่ความอย่างเหมาะสม
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๓.  มีคู่มือ ขั้นตอนและดำเนินงานตามการไกล่เกลี่ยข้อพิพาทที่ชัดเจน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๔.  ดำเนินการวางระบบการนำคดีเข้าสู่การไกล่เกลี่ยข้อพิพาท
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๕.  ดำเนินการลงสารบบคดีไกล่เกลี่ยข้อพิพาท
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๖.  จัดทำสำนวนไกล่เกลี่ยแยกจากสำนวนคดีหลัก
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๗.  ข้อมูลสารบบมีรายการครบถ้วนและมีการบันทึกข้อมูลอย่างสม่ำเสมอ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	๘.  มีการจัดทำบัญชีนัดความไกล่เกลี่ยและประกาศให้คู่ความทราบ
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๙.  สำนวนไกล่เกลี่ยข้อพิพาทมีความครบถ้วนสมบูรณ์ เช่นการแต่งตั้งผู้ประนีประนอมและข้อตกลงของคู่ความในการไกล่เกลี่ยข้อพิพาท การเก็บสำนวนไกล่เกลี่ยเป็นระเบียบเรียบร้อยและค้นหาสะดวก
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๑๐. จัดทำแผนปฏิบัติการประจำปีเป็นรูปธรรมและสามารถนำไปปฏิบัติได้
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๑๑. ดำเนินการจัดทำแผนประชาสัมพันธ์ อย่างต่อเนื่อง และจัดทำและเผยแพร่เอกสารประชาสัมพันธ์ภายในศาลอย่างสม่ำเสมอบอร์ดเผยแพร่กิจกรรม
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๑๒. จัดกิจกรรมเผยแพร่การไกล่เกลี่ยข้อพิพาท แก่ประชาชนนอกศาล เช่น การให้ความรู้ทางสถานีวิทยุและโทรทัศน์ท้องถิ่นการเผยแพร่ความรู้แก่ประชาชนในท้องถิ่นการเยี่ยมชมและการดูงานของบุคคลภายนอก
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๑๓.  จัดทำสถิติการปฏิบัติงานและการประเมินผล อย่างถูกต้องและสม่ำเสมอ รวมทั้งเผยแพร่
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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๑๔.  ดำเนินการจัดทำรายงานสถิติคดีไกล่เกลี่ยเสนอต่อผู้บังคับบัญชาทราบทุกเดือน 
(ตามมิติที่ 3 ข้อ 033-9)

	

  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	
15. มีการจัดทำโครงการนำระบบการไกล่เกลี่ยออนไลน์มาใช้ในการดำเนินการไกล่เกลี่ยของหน่วยงาน และรายงานผลการดำเนินการเสนอต่อผู้บังคับบัญชาทราบเป็นประจำทุกเดือน


	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	
๑6.  รายงานค่าป่วยการของผู้ประนีประนอมเสนอผู้บริหาร/สำนักส่งเสริมงานตุลาการทราบ
	
  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	งานที่ตรวจ ศูนย์คุ้มครองสิทธิและเสรีภาพในคดีอาญา
	๑.  มีการจัดตั้งศูนย์คุ้มครองสิทธิและเสรีภาพในคดีอาญา
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๒.  มีการวางระบบและกำหนดขั้นตอนในศาลตั้งแต่เริ่มต้นจนเสร็จสิ้น
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๓.  มีคู่มือกระบวนการคุ้มครองสิทธิและเสรีภาพในคดีอาญา
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๔.  มีการจัดทำแผนผังการเข้าสู่กระบวนการศูนย์คุ้มครองสิทธิและเสรีภาพในคดีอาญา
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๕.  มีการสรุปคดีทั้งหมดที่เข้าสู่ระบบเสนอผู้บังคับบัญชาทราบเป็นประจำทุกเดือน
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๖.  มีการประชาสัมพันธ์อย่างต่อเนื่อง
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  

	

	
	๗.  มีแบบสอบถามผู้ต้องหา จำเลย ผู้เสียหาย  และพยาน ถึงความรู้ความเข้าใจ และความพึงพอใจในกระบวนการคุ้มครองสิทธิ และเสรีภาพในคดีอาญา
	  ปฏิบัติ

  ไม่ปฏิบัติ  
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	งานอื่นที่ได้รับมอบหมาย
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	ปัญหาข้อขัดข้อง
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	แนวทางแก้ไข
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[bookmark: _GoBack]
       ลงชื่อ............................................ผู้รายงาน                                                                                                           ลงชื่อ............................................
          (..................................................)                                                                                                                       (...............................................)
  ตำแหน่ง.................................................                                                                                                          ผู้พิพากษาหัวหน้าศาล................................

       ลงชื่อ..............................................                                                                                                                    ลงชื่อ..........................................
          (..................................................)                                                                                                                     (................................................)
        ผู้อำนวยการฯ....................                                                                                                                                   อธิบดีผู้พิพากษาภาค 4
